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PREGUNTAS Y ACLARACIONES

TEMARIO
DESAFÍOS NICSPDESAFÍOS NICSP

GESTIÓN DE INVENTARIO Y
ACTIVOS
GESTIÓN DE INVENTARIO Y
ACTIVOS

INTRODUCCIÓNINTRODUCCIÓN

NUESTRO MÉTODONUESTRO MÉTODO



antes 1994
hasta el año 1994

existían registros de

Inventario y Activo Fijo en

formato de Fichas de

papel por cada uno de

los bienes, los que se

mantenían en archivos

separados por Dirección.

1994
 en el año 1994 se

contrató un Sistema

Informático (SMC) con el

módulo de Inventario,

que permitió traspasar

los bienes registrados en

las fichas de papel a un

sistema computarizado.

2017
comienzan las primeras

capacitaciones con la

CGR para las futuras

NICSP

Circularización al CBR ,

SII y Registro Civil

Consultas a la CGR

2018
continuamos asistiendo

a las jornadas de

capacitación de la CGR

Recibimos respuestas

de la CGR a nuestras

consultas (por ej. D° de

agua)

2021 -2023
Vigencia NICSP

Levantamiento Activo

Fijo BNUP

Registro como Activo

Fijo en el BNUP desde el

01/01/2021

PRESENTE
Etapa de valorización de

Activo Fijo BNUP e

Intangibles antes del

año 2021

Solicitud de Ajustes a la

CGR

1

6

5

4

3
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INTRODUCCIÓN: NUESTRA HISTORIA



NUESTRO INVENTARIO EN NÚMEROS

31.648

N° DE MUEBLES

80

N° PROPIEDADES

161

N° VEHÍCULOS

7.866

N° EQUIPOS

7.186

N° DE MUEBLES

47

N° PROPIEDADES

98

N° VEHÍCULOS

1.122

N° EQUIPOS

AÑO 1995 AÑO 2024

INTRODUCCIÓN



GESTIÓN DEL INVENTARIO Y
ACTIVOS
GESTIÓN DEL INVENTARIO Y
ACTIVOS

EL LEVANTAMIENTO DEL INVENTARIO, SÓLO ES UN PRIMER PASO

IMPORTANTEIMPORTANTE

EL RETO ES SOSTENER UN SISTEMA QUE PERMITA SU
ACTUALIZACIÓN DIARIA

EL LEVANTAMIENTO INICIAL ES UNA FOTO A UNA FECHA
DETERMINADA



Nuestro métodoNuestro método

ESTRUCTURA REVISIÓN Y CUADRATURAPROCEDIMIENTOS

¿QUE HACEMOS PARA MANTENER
ACTUALIZADO EL ACTIVO FIJO ?

1 2 3



NUESTRA ESTRUCTURANUESTRA ESTRUCTURA

¡Hay equipo!¡Hay equipo!

DEPARTAMENTO DIRECIÓN DEPARTAMENTO

SECCIÓN
CONT. BIENES

SECCIÓN
TESORERÍA

SECCIÓN
CONTABILIDAD

FINANZAS DAF ADMINISTRACIÓN

Sección Contabilidad 
de Bienes

Jefa de Sección
1 Profesional
1 Secretaria
3 Administrativos - Terreno



01

02
$ MAYOR A 3 UTM

CONTROL
ADMINISTRATIVO

PROCEDIMIENTOS
El Procedimiento para la toma, control y valorización de los
bienes de uso municipales se encuentra establecido en el
“REGLAMENTO SOBRE BIENES MUNICIPALES”, cuya última
actualización es del año 2019                                                                  

TODOS LOS BIENES

CONTROL 
CONTABLE

FINANCIERO

INVENTARIO FÍSICO

PROCEDIMIENTOS CGR



COMPRAS
COMODATOS RECIBIDOS
DONACIOES RECIBIDAS
ACTUALIZACIÓN

ALTAS DE INVENTARIO

PROCEDIMIENTOS
ESTABLECIDOS EN EL REGLAMENTO DE

BIENES

Gestión, Actualización y
Control del Inventario y Activo

CONTABILIZACIÓN ACTIVO FIJO
$ MAYOR A 3 UTM
$ MAYOR A 30 UTM (INTANGIBLES)
BNUP
DEPRECIACIÓN MENSUAL Y CUADRATURA

TRASLADOS DE INVENTARIO
ENTRE UNIDADES MUNICIPALES
COMODATOS ENTREGADOS

BAJAS DE INVENTARIO
REMATES
DONACIONES ENTREGADAS

SEGUIMIENTO Y CONTROL
REVISIONES SEMESTRALES
INVENTARIOS EN TERRENO

TIPO DE MOVIMIENTO DE LOS BIENES EN EL INVENTARIO GENERAL 



1 3 5

2 4

Emisión 
Decreto de Pago

ARTICULO 9°: BIENES DE ALTA.  La incorporación de un bien a una Dirección Municipal
proveniente de una adquisición, donación o permuta, se realizará a través de la Sección
Contabilidad de Bienes dependiente de la Dirección de Administración y Finanzas quien
emitirá el documento ANEXO DE ALTA. 

ALTAS DE INVENTARIO

TIPO DE MOVIMIENTO DE LOS BIENES EN EL INVENTARIO GENERAL 

Cont. Presupuestaria
recibe la documentación

para pago y emite DP,
registrando la cuenta de

Activo si corresponde.

Cont. Presupuestaria
entrega copia a
Contabilidad de

Bienes

REGISTRO
BIENES

 Contabilidad de
Bienes ingresa al
sistema y emite
Anexo de Alta

Imprime etiqueta
Terreno: verificación,

etiquetado y
fotografía

Memo a unidad para
que firmen el Alta









1 3 5

2 4

SECCIÓN
CONTABILIDAD

La Sección de Contabilidad de Bienes, es la responsable de la valorización posterior del activo
(erogaciones, detrimento y deterioro), así como también debe hacer el cálculo mensual de la
depreciación de los bienes de uso, cuando corresponda.

CONTABILIZACIÓN Y CUADRATURA

Bienes mayores a 3 UTM
se contabilizan en

cuentas de Activo al
momento de hacer el

Decreto de Pago
(devengamiento)

Activar los proyectos
de Inversión con
último Estado de

Pago

SECCIÓN
CONT. BIENES

Cuadratura mensual
entre mayor

contable y auxiliar
de activo fijo

•InformeMensual:
Depreciación mensual
Bienes excluidos
Erogaciones
Detrimento

Registro contable
según informe de

Bienes

SECCIÓN
CONTABILIDAD





•







SEGUIMIENTO Y CONTROL

ACTUALIZACIÓN
SEMESTRAL

REVISIÓN
RESPUESTAS

ACTUALIZACIÓN

VISITAS A
TERRENO

ACTA VISITA

INVESTIGACIÓN 
SUMARIA

DAF envía inventario
a Unidades

Municipales para
revisión y

actualización

Cuando las observaciones no son
resueltas se envían los antecedentes al

Alcalde para instrucción de investigación
sumaria o sumario administrativo, según

la importancia de los hechos

Cont. Bienes emite Acta de Visita
con observaciones encontradas,
solicitando informe de la Unidad

Programadas
Revisión y

correcciones



Gestión,
Actualización y

Control del
Inventario y Activo

INCORPORACIÓN:
ALTAS

CONTABILIZACIÓN
Y CUADRATURA

MENSUAL

BAJASTRASLADOSCONTROL

Y

SEGUIMIENTO

CUADRATURA

ANUAL



•Guía Normativa del Activo Fijo
para el Sector Municipal
•Guía Regularización del Activo
Fijo para el sector Municipal
•Mesas de Trabajo de NICSP
Sector Municipal

APOYO CGR

•Circularización al CBR – SII -

SRCEI

•Derechos de Agua

•Sistemas Informáticos

•Terrenos Junta de Alcaldes

REVISIÓN
ACTIVO FIJO

DESAFÍOS NICSP

•Bienes Intangibles

•Incorporación Terrenos Junta

de Alcaldes

BNUP

CONSULTAS A
CGR

INCORPORACIÓN ACTIVOS

ANTES DEL 2021:

BNUP

INTANGIBLES

AJUSTES CGR

NUESTRA EXPERIENCIA EN LA IMPLEMENTACIÓN



A PARTIR DEL 01/01/2021 SON
REGISTRADOS COMO ACTIVOS

BNUP

DESAFÍOS NICSP
NUESTRA EXPERIENCIA EN LA IMPLEMENTACIÓN





INTANGIBLES

02

BNUP

03

Se crea cuenta
151.05

Criterio de
excepción para su
valorización: Valor

de Mercado

D° de Agua

01

CONSULTAS A LA CGR

REF. 962.120/23:
aplicación del costo

de reposición
depreciado en base

a precios de
mercado público en
Bienes Nacionales

de Uso Público.

REF. N°926.941/24:
Pronunciamiento
contable para el

registro de pagos
parciales de activos

intangibles
generados

internamente



ESCRITURAS
ORDEN DE COMPRA
DECRETO DE PAGO
MAYORES CONTABLES

VALOR INICIAL

CUENTA DE ACTIVO
ACTUALIZACIONES
DEPRECIACIÓN ACUMULADA
31105 , 31102

INCORPORACIÓN
ANTECEDENTES
ASIENTO DE AJUSTES

MEMO TÉCNICO A CGR

ACTUALIZACIONES
DEPRECIACIÓN
EROGACIONES

VALOR AL 31/12/2020
NO HAY ACTUALIZACIÓN
DEPRECIACIÓN MENSUAL
AJUSTES 31102

01/01/2021 NICSP
REGISTRO DE AJUSTE
POR ERROR DE
CONTABILIZACIÓN 

RESPUESTA CGR

1 2 3 4 5 6
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EJEMPLOS







DAF
PROVIDENCIA

CONSULTAS

GRACIAS POR 
SU ATENCIÓN

MUNICIPALIDAD DE PROVIDENCIA


